
Fußball-Landesverband Brandenburg e.V. 
 

Bewegte Zeiten – Zukunft bewegen 
 
 

 

 
 

Der Fußball-Landesverband Brandenburg e.V. (FLB) ist einer von 21 Landesverbänden des Deutschen 
Fußball-Bundes (DFB) mit ca. 680 Vereinen und 100.000 Mitgliedern und der größte Sportfachverband im 
Land Brandenburg. Die Geschäftsstelle des Verbandes befindet sich im Cottbuser Sportzentrum. Zur 
Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 01.10.2019 einen sportbegeisterten, fußballinteressierten, 
engagierten 
 

Mitarbeiter/in Pass-Stelle & Lizenzverwaltung 
 
Es erwarten Sie herausfordernde Aufgaben in einem interessanten und abwechslungsreichen 
Tätigkeitsfeld. Wir bieten Ihnen eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit (40h/Woche) an.  
 
Ihre Aufgaben 
 

Pass-Stelle: 
 kompetente und dienstleistungsorientierte Beratung von Vereinen (DFBnet Pass Online) 
 Erteilung Spielerlaubnis in allen Spiel- und Altersklassen des FLB 
 Bearbeitung von Vereinswechseln (national und international) 
 Erfassung und Verwaltung von Vertragsspielern 
 Zusammenarbeit mit Verbandsgremien 
 Erstellung statistischer Auswertungen 

 
Lizenzverwaltung: 

 Prüfung und Anerkennung von Fortbildungsnachweisen 
 Ausstellung der Lizenzen für Trainer und Schiedsrichter 
 Erarbeitung und Ausstellung von Zertifikaten / Urkunden 
 Kommunikativer Austausch mit Vereinen 
 Nutzung der DFBnet Applikation Lizenzverwaltung 

 
Ihr Anforderungsprofil 
 

 Bezug zum Sport, insbesondere zum Amateurfußball und Kenntnisse seiner Struktur 
 Abgeschlossenes Fach-/Hochschulstudium oder Berufsausbildung (Sport/Verwaltung) 
 eine schnelle Auffassungsgabe und kompetente Anwendung der Spielordnungen des FLB und 

DFB 
 Teamfähigkeit und dienstleistungsorientierte, selbstständige Arbeitsweise 
 sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse 
 Anwenderkenntnisse MS-Office Programme 

 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre vollständige, aussagekräftige Bewerbung und 
entsprechende Qualifikationsnachweise (einschl. Angabe der Gehaltsvorstellung) ausschließlich per 
Email, unter dem Betreff „Bewerbung MA Passstelle & Lizenzverwaltung“ bis spätestens  30.04.2019 an 
die Geschäftsführerin Anne Engel, E-Mail:  anne.engel@flb.de. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:anne.engel@flb.de

